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Kaposvari Békevar Baptista
Gyillekezet
7400 Kaposvar, Béke u. 30.

Adatkezelési Szabalyzat

1. Az adatkezel6 adatai:

Neve: Kaposvari Békevar Baptista Gyiilekezet
Székhelye: 7400 Kaposvar, Béke u.30.
Addszama: 19949680-1-34

KépviselGi

név
beosztdsa
e-mail
telefonszam

Jo6foldi Endre

presbiter, gyllekezetvezetd
kapcsolat@bekevar.hu

+36 20 886 1391

név Fodor Imre,

beosztas presbiter, adatvédelmi megbizott
e-mail kapcsolat@bekevar.hu
telefonszam +36 203289364

Magyarorszagi Baptista Egyhaz Dr. Frank Edit

adatvédelmi tisztvisel6 +36 30302806918

2. A Szabdlyzat célja

Jelen Adatvédelmi szabdlyzat (tovabbiakban Szabdlyzat) célja, a Kaposvari Békevar Baptista
Gyillekezet (tovabbiakban Gyillekezet) altal, a mikodése sordn kezelt személyes adatok kezelésével
és védelmével kapcsolatos feladatainak bels6 szabalyozdsa, 6sszhangban az Eurdpai Parlament és a
Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. dprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél (dltalanos adatvédelmi rendelet) (tovabbiakban
GDPR), tovabba Az informdcids énrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsdgrol sz6l6 2011. évi
CXIll. térvény (tovabbiakban Infotv.) és egyéb relevans jogi szabdlyozasok elbirasaival.

A Gyllekezet jelen Szabdlyzattal biztositja a személyes adatokat, adott esetben a személyes adatok
kezelésének jogszabaly szerinti rendjét, atlathatd, ellenérizhetd teljesitését. Biztositja az
adatvédelem és az informacidszabadsag alkotmanyos elveinek, az informaciés onrendelkezési
jognak és az adatbiztonsag kdvetelményeinek érvényesiilését, megel6zi a jogosulatlan hozzaférést,
az adatok jogosulatlan megvaltoztatdsat és nyilvdnossagra hozatalat.

A Szabdlyzat érvénybe léptetésével a Gylilekezet kinyilvanitja a GDPR 5. cikkében megfogalmazott
A személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek” betartasat.

3. A Szabdlyzat hatalya

A Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a Gyllekezettel az adatkezelései soran barmilyen jogviszony
keretében egylttm(kéd6é minden személyre, igy kilondsen:
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- a@Gyillekezet vezetbire, mindazon munkavallaléira és 6nkénteseire, akik a Gyllekezeten
bellil adatkezelést végeznek vagy munkakorik azzal 6sszefliggésbe hozhato;

- azon személyekre, szervezetekre, akik a Gyllekezet nevében és meghizasabol
adatfeldolgozasi tevékenységet végeznek;

- azon személyekre, akiknek az adatait a jelen Szabalyzat hatdlya ald tartozé adatkezelések
tartalmazzak;

- azon személyekre, akik jogait vagy jogos érdekét az adatkezelés érinti.

A Szabdlyzat targyi hatalya kiterjed az adatkezel6 valamennyi személyes adatot tartalmazo
adatkezelésére, fliggetlenil attdl, hogy az elektronikusan és/vagy papir alapon torténik.

A Szabdlyzat id6beni hatalya: a kiadas napjan Iép hatdlyba, és visszavonasig érvényes.

A Szabdlyzat teriileti hatalya: a Gyillekezet, mint az Eurdpai Unidban tevékenységi hellyel
rendelkez6 adatkezelG tevékenységére terjed ki.

4. Fogalommeghatarozasok

érintett
Infotv. 3.§ 1.
Barmely informacid alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy.

azonosithato természetes személy

Infotv. 3.§ 1a.

Az a természetes személy, aki kézvetlen vagy kozvetett médon, kiléndsen valamely azonosito,
példaul név, azonositd szam, helymeghatdrozé adat, online azonosité vagy a természetes személy
fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagdra vonatkozé
egy, vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.

személyes adat
Infotv. 3.§ 2.
Az érintettre vonatkozd barmely informacio.

GDPR 4. cikk 1.

Azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozé barmely informdcié.
Azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett mddon, kiléndsen valamely
azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy
testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagdara vonatkozé egy,
vagy tobb tényezs alapjan azonosithatd.

Az Erintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiildndsen az érintett neve, azonosité jele, valamint egy
vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemz6
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ismeret — valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd kovetkeztetés. Az érintett
egyediesitésére természetes, vagy mesterséges azonositd adatok szolgalnak:
- Természetes azonositéd adatok (pl. az érintett neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje,
lakéhelyének, illetve tartdézkodasi helyének cime)
- Mesterséges azonositd adatok a matematikai, vagy mas algoritmus szerint generalt adatok
pl. a személyi azonosité kdéd, a tarsadalombiztositdsi azonositd jel, azaz TAJ szam, az
addazonositd jel, a személyi igazolvany szama, az utlevél szama).

természetes személyazonosito adat
1996. évi XX. térvény 4.§ (4)
Természetes személyazonosité adat a polgar
a) csaladi és utdneve, szliletési csaladi és utoneve,
b) sziletési helye,
c) sziiletésiideje és
d) anyja sziiletési csaladi és utoneve.

kiilonleges adat

Infotv. 3.§ 3.

A személyes adatok kilonleges kategdridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy etnikai
szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti
tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi
azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexualis
életére vagy szexualis iranyultsagdra vonatkozd személyes adatok.

genetikai adat

GDPR 4. cikk 13.; Infotv. 3.§ 3a.

Egy természetes személy orokolt vagy szerzett genetikai jellemzGire vonatkozé minden olyan
személyes adat, amely az adott személy fizioldgidjara vagy egészségi allapotara vonatkozd egyedi
informaciét hordoz, és amely elsGsorban az adott természetes személybél vett bioldgiai minta
elemzésébdl ered.

biometrikus adat

GDPR 4. cikk 14.; Infotv. 3.§ 3b.

Egy természetes személy fizikai, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzGire vonatkozé minden olyan
sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé teszi vagy megerdsiti a
természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a daktiloszkdpiai adat.

egészségiigyi adat

GDPR 4. cikk 15.; Infotv. 3.§ 3c.

Egy természetes személy testi vagy pszichikai, szellemi egészségi allapotara vonatkozd személyes
adat, ideértve a természetes személy szamadra nyujtott egészségligyi szolgaltatdsokra vonatkozd
olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotardl.
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bliniigyi személyes adat

Infotv. 3.§ 4.

A bilntet6eljards soran vagy azt megel6z6en a blincselekménnyel vagy a bintetGeljarassal
Osszefliggésben, a blintetGeljaras lefolytatdsdra, illetve a blincselekmények felderitésére jogosult
szerveknél, tovabba a bintetés-végrehajtads Gylilekezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba
hozhato, valamint a blintetett el6életre vonatkozé személyes adat.

koézérdekii adat
Infotv. 3.§ 5.
Az dllami vagy helyi 6nkormdnyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb

kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében |év6 és tevékenységére vonatkozé vagy

kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd,

barmilyen mddon vagy formdban rogzitett informdcid vagy ismeret, flggetlenll kezelésének
madjatol, onallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kuléndsen a hatdskorre, illetékességre,
Gyllekezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére,
a birtokolt adatfajtdkra és a mukodést szabdlyozd jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerz6désekre vonatkozé adat.

Infotv. 26.§ 1.

A kozfeladatot ellato szervnek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében |év6 kozérdek( adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot - az e térvényben meghatarozott kivételekkel - erre irdnyuld igény
alapjan barki megismerhesse.

koézérdekbdl nyilvanos adat

Infotv. 3.§ 5.

A kozérdekd adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvdnossagra hozatalat,
megismerhet8ségét vagy hozzaférhetbvé tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli;

Infotv. 26.§ 2.
Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot elldtod szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve,

feladatkore, munkakore, vezet6i megbizdsa, a kdzfeladat ellatdsaval 6sszefliggé egyéb személyes
adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja.

hozzdjarulas

GDPR 4. cikk 2.; Infotv. 3.§ 7.

Az érintett akaratdnak onkéntes, hatarozott és megfelel§ tdjékoztatdson alapuld és egyértelm
kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat, a megerdsitést félreérthetetlenil
kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez.

adatkezelés

GDPR 4. cikk 11.; Infotv. 3.§ 7.

A személyes adatokon vagy adatdllomanyokon [az alkalmazott eljarastél fliggetlenil] automatizalt
vagy nem automatizalt modon végzett barmely muvelet vagy miveletek dsszessége, igy a gyujtés,
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rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalds, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb mddon torténd hozzaférhet6vé tétel utjan,
0sszehangolds vagy Osszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités, [valamint az adat
tovabbi felhaszndlasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzG6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése].

az adatkezelés korlatozdsa
GDPR 4. cikk 3.
A tarolt személyes adatok megjelolése jov6beli kezelésiik korlatozdsa céljabal.

adatkezeld

GDPR 4. cikk 7.; Infotv. 3.§ 9.

Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv, amely
a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalldéan vagy mdasokkal egyiitt meghatdrozza;
ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t
vagy az adatkezel6 kijelolésére vonatkozd kiilénds szempontokat az unids vagy a tagdllami jog is
meghatarozhatja.

Ondlldan vagy masokkal egyitt az adat kezelésének céljdt meghatdrozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozdé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozdval végrehaijttatja.

adatfeldolgozo

GDPR 4. cikk 8.; Infotv. 3.§ 18.

Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely
az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

az adatkezelé olyan adatfeldolgozdkat vehet igénybe, akik megfelel6é garancidkat nyujtanak —
kiilonosen szakértelem, megbizhatdsag, er6forras tekintetében — hogy a GDPR kdvetelményeinek
teljestilését biztosito technikai és szervezési intézkedéseket végrehaijtjak.

cimzett

GDPR 4. cikk 9.; Infotv. 3.§ 28.

Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ggyndkség vagy barmely egyéb szerv, akivel
vagy amellyel a személyes adatot kozlik, figgetlenil attél, hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi
szervek, amelyek egy egyedi vizsgdlat keretében az unids vagy a tagallami joggal dsszhangban
férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindstilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi
szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelel6en az alkalmazandd
adatvédelmi szabdlyoknak.

harmadik fél
GDPR 4. cikk 10.; Infotv. 3.§ 22.
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Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely
nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik
az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak.

érintett feliigyeleti hatésdg
GDPR 4. cikk 22.
Az a felligyeleti hatésag, amelyet a személyes adatok kezelése a kovetkezd okok valamelyike alapjan
érint:
a) az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd az emlitett felligyeleti hatdsag tagallamanak teriiletén
rendelkezik tevékenységi hellyel;
b) az adatkezelés jelentés mértékben érinti vagy valdszinlsithetéen jelentés mértékben érinti
a felligyeleti hatdsag tagallamaban lakdhellyel rendelkezd érintetteket; vagy
c) panaszt nydjtottak be az emlitett felligyeleti hatdsdghoz.

profilalkotas

GDPR 4. cikk 4.

Személyes adat barmely olyan — automatizalt médon térténé — kezelése, amely az érintett
személyes jellemzGinek, kiléndsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi helyzetéhez,
egészségi dllapotdhoz, személyes preferencidgihoz vagy érdekl6déséhez, megbizhatésagahoz,
viselkedéséhez, tartdzkodasi helyéhez vagy mozgasahoz kapcsolédd jellemzbinek értékelésére,
elemzésére vagy el6rejelzésére iranyul.

adatvédelmi incidens

GDPR 4. cikk 12.; Infotv. 3.§ 26.

Az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon kezelt személyes
adatok jogellenes kezelése vagy feldolgozdsa, igy kilonésen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmislilés és sérilés.

5. Alapelvek

5.1. A,jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatdsag” elve

GDPR 5. cikk (1) a)
A személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathato
maodon kell végezni.

Az alapelvbdl kifolydan a Gyllekezet részér6l a személyes adatok kezelése akkor jogszer(, haa GDPR
6. cikkben megadott jogalapok valamelyikén alapul:
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- az érintett hozzdjaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;

- az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténé lépések
megtételéhez szlikséges;

- az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozé jogi kételezettség teljesitéséhez sziikséges;

- az adatkezelés az érintett vagy egy mdsik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt szlikséges;

- az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlikséges;

- az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

A tisztességes eljaras lehet6séget biztosit az érintettek szamara a GDPR 12-23. cikkeiben foglalt
jogaik gyakorlasara, az atlathatdsag pedig az érintettek szamdra a GDPR 13-15. cikkeiben foglalt
tdjékoztatdsok megaddsat és a személyes adataikhoz vald hozzaférés biztositasat jelenti.

A Gyilekezet 1. pontban meghatdrozott tisztségvisel6i felelnek az adatkezelés jogszerlségéért és
tisztességességéért.

5.2. A, célhoz kotottség” elve

GDPR 5. cikk (1) b)

A személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszer( célbdl torténhet, és
azokat nem szabad ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethet6 modon kezelni. Nem mindésiil az
eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének a kozérdekl archivalds céljabol, tudomanyos és
torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés.

Az elv gyakorlati alkalmazdasa soran a kovetkez6ket kell tekintetbe venni:

Az adatkezel6 minden munkatarsanak kotelezettsége, hogy az adatkezelések soran az adatokat csak
a jelen Szabdlyzat 8.1 szakaszaban ismertetett Adatkezelési nyilvdntartds tablazatokban
meghatdrozott céloknak megfelel6 médon kezelje.

A célok meghatdrozasa soran a jogszer(ség elvének megfeleléen kell az alatdmasztast igazolni. Az
adatkezelés céljat az adatfelvétel el6tt pontosan meg kell hatarozni, ett6l eltérni nem szabad (vagy
eltérés esetén az Uj feltételeknek megfelel6en kell tajékoztatast nyujtani). Ha az adatkezelés
egyszerre tobb célt is szolgdl, akkor a hozzajarulast az 6sszes adatkezelési célra vonatkozéan meg
kell adni, illetve amennyiben az adatkezelési célokat jogszabdly vagy egyéb feltétel alapozza meg,
akkor a célokat kilon-kilon igazolni kell az adatkezel6nek.

Személyes adatok csak abban az esetben kezelhet6k, ha az adatkezelés céljat egyéb eszkozzel
észszerli modon nem lehetséges elérni, vagyis a cél eléréséhez ténylegesen sziikség van az adatok
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kezelésére. Az adatkezelés soran csak a cél megvaldsuldsahoz szikséges mennyiségben és
mértékben kezelhet6ek az adatok.

Az adatkezel6nek haladéktalanul térolni kell az érintett személyes adatait, ha az adatkezelés célja
megsz(int, vagy az adatok tovabbi kezelése mdar nem szikséges az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz, kivéve, ha jogszabdly nem ir el ettél eltérd 6rzési kotelezettséget.

A személyes adatoknak a gydjtésiik eredeti céljatol eltéré egyéb célbdl torténd kezelése csak akkor
megengedett, ha az adatkezelés Osszeegyeztethet6 az adatkezelés eredeti céljaival. Ebben az
esetben nincs sziikség attél a jogalaptdél eltérs, kilon jogalapra, mint amely lehet6vé tette a
személyes adatok gy(ijtését.

Annak megallapitasahoz, hogy a tovdbbi adatkezelés célja 6sszeegyeztethet6-e a személyes adatok
gyljtésének eredeti céljdval, az adatkezel6 figyelembe veszi tobbek kozott minden, az emlitett
eredeti célok és a tervezett tovabbi adatkezelési célok kozott fennalld sszefliggést, az adatgylijtés
korilményeit, ideértve kilondsen az érintettnek a tovabbi adatfelhasznalasra vonatkozé, az
adatkezelGvel fennallé kapcsolatdn alapuld észszerl elvardsait is, tovabba a személyes adatok
jellegét, a tervezett tovabbi adatkezelés kovetkezményeit az érintettekre nézve, valamint a
megfelel6 garancidk meglétét mind az eredeti, mind a tervezett tovabbi személyesadat-kezelési

mdveletek soran.

Az adatkezelési cél megvaltoztatdsara a Szervezt 1. pontban meghatdrozott vezetGje jogosult, aki az
érintettek tajékoztatasaért is felel.

5.3. Az ,adattakarékossag” elve

GDPR 5. cikk (1) c)
A kezelt személyes adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabol megfelelGek és relevansak kell
lenniiik, és a sziikségesre kell korlatozodniuk.

Az adatkezel6nek az adatkezelés rendszerét ugy kell kialakitania, hogy az adatvédelmi alapelveket
megvaldsitsa, figyelembe véve az adatkezelés technikai lehetGségeit, a kezelés kilonb6z6
madszereinek koltségeit, munkaigényét, egyéb koriilményeit. Az adatkezelés soran olyan rendszert
kell kialakitani, amely a cél szempontjabdl hatékony és megfelelS biztonsagi szintet képvisel.

Ahhoz, hogy az adattakarékossag elve megfelel6en alkalmazhatd legyen, a jogszerliség és a célhoz
kotottség elvét tisztan kell tudni alkalmazni, vagyis az adatkezel6nek (illetve az adatkezelésre
felhatalmazdst ado jogalkotdnak) tisztaban kell lennie az adatkezelés céljaval és azt megfelel6en ala
is kell tudnia tamasztani, ez alapjan donthet6 el, hogy a kitlizott célhoz milyen adatok kezelésére

van szlkség.

A kezelt adatok korének megvaltoztatasara a Gyillekezet 1. pontban meghatarozott vezetdje
jogosult, aki az érintettek tajékoztatasaért is felel.
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5.4. A, pontossag” elve

GDPR 5. cikk (1) d)

A kezelt személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden
észszerl intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul téréljék vagy helyesbitsék.

A pontossag elvébdl kdvetkezik a helyesbitéshez vald jog. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az
adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat.
Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes
adatok — egyebek mellett kiegészits nyilatkozat Gtjan torténé — kiegészitését.

A pontatlansag az adatkezelés korlatozdsat is eredményezheti: az érintett jogosult arra, hogy
kérésére az adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha az érintett vitatja a személyes adatok
pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amely lehet6évé teszi, hogy az
adatkezel6 ellendrizze a személyes adatok pontossagat.

Azon személyes adatok esetében, melyek kezelése jogszabdlyi kotelezettség teljesitésén alapul, az
érintett koteles az adataiban bekovetkezett esetleges valtozasokat az adatkezel6nek bejelenteni.

5.5. A , korlatozott tarolhatosag” elve

GDPR 5. cikk (1) e)

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az érintettek azonositasat
csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé; a személyes
adatok ennél hosszabb ideig torténé taroldsara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes
adatok kezelésére kozérdekd archivalds céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbdl keriil majd sor, az e rendeletben az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme
érdekében elbirt megfelel§ technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel.

Biztositania kell azt, hogy a személyes adatok taroldsa a sziikséges legrovidebb id6tartamra
korlatozédjon. Ennek érdekében rendszeres feliilvizsgalati hataridéket kell megallapitani.

A személyes adatok tarolasanak koriilményeit a Gylilekezet 1. pontban leirt vezet6je hatdrozza meg,
a tarolds id6tartamat adatkezelésenként az adatkezel6 a jelen Szabdlyzat 8.1. szakaszdban
ismertetett Adatkezelési nyilvdntartds tablazatok tartalmazzak.

5.6. Az ,integritas és bizalmas jelleg” elve

GDPR 5. cikk (1) f)

A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfelel6 technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsaga, az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.
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Az integritds megfelel6 biztositdsanak feltétele, hogy az adatkezelési folyamatok megfelelen
szabalyozottak, egyértelmlek legyenek. Az integritds szabdlyozds magdba foglalja a Gylilekezet
munkatarsaira vonatkozé magatartdsi szabalyokat, ezeknek a munkakori leirdsokban a belsé
szabalyzatokban, atfogdan és 6sszhangban kell megjelennilk.

A személyes adatok kezelésének folyamat |épéseihez, a kezelt adatok korét, a kezelés maodjat, a
kezelésre, hozzaférésre jogosultak korét, a jelen Szabdlyzat 8.1. szakaszdban ismertetett
Adatkezelési nyilvantartds tablazatok tartalmazzak.

Azokat a tovabbi szervezési és technikai, specidlis adatvédelmi intézkedéseket, melyek betartasa
segiti az integritas megvaldsulasat a jelen Szabdlyzat 8.4. szakasza irja le.

Az integritashoz, illetve annak sériiléséhez kapcsolédd fogalom az adatvédelmi incidens. Az
adatvédelmi incidens megfelel6 intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokat
okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a személyes adataik feletti rendelkezés
elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos megkiilonboztetést, a személyazonossag-lopast
vagy a személyazonossaggal vald visszaélést, a pénziigyi veszteséget, az alnevesités engedély nélkiili
feloldasat, a jo hirnév sérelmét, a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok
bizalmas jellegének sériilését, illetve a széban forgd természetes személyeket sujtd egyéb jelentds
gazdasagi vagy szocialis hatranyt.

5.7. ,Elszdmoltathatdsag” elve

GDPR 5. cikk (2)
Az adatkezel6 felel6s az el6bbi alapelveknek valé megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e
megfelelés igazolasara.

A Gyllekezetnek ki kell alakitania azokat a belsé szabdlyokat, folyamatokat, mechanizmusokat,
amelyek a GDPR és mas, a személyes adatok kezelésével és védelmével kapcsolatos, vonatkozé
jogszabalyokbdl fakadd kotelezettségek teljesitéséhez szlikségesek, masrészt képes kell legyen a
megfelelés bemutatdsara.

Amennyiben az adatkezel6 munkatarsa észleli, hogy az elszamoltathatdsag kdvetelményének vald
megfelelés sérul / sériilhet, a jelen Szabdlyzat 8.5. szakasz Adatvédelmi incidensek kezelése szerint
kell eljarnia.

6. Az Erintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogai

6.1. Hozzaférési jog

Az Erintettek tajékoztatast kérhetnek a Gyiilekezet &ltal kezelt személyes adataikrél. Ebben az
esetben a kovetkez6 informacidkra jogosult:
a) az adatkezelés céljai;
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b) az érintett személyes adatok kategoriai;

c) akezelt személyes adatok cimzettjei, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolték vagy kozolni fogjak;

d) aszemélyes adatok tarolasanak tervezett idGtartama vagy az id6tartam meghatarozasanak
szempontjai;

e) tdjékoztatds a személyes adatok helyesbitéséhez, torléséhez vagy kezelésének
korlatozasahoz vald jogardl, valamint a személyes adatok kezelése elleni tiltakozdshoz vald
jogardl;

f) tdjékoztatas a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaghoz cimzett panasz
benyujtasanak jogardl;

g) aszemélyes adatok forrasara vonatkozo elérhet6 informacio, amennyiben a személyes
adatokat nem kézvetleniil az Erintettektd| gydjtotték;

h) az esetlegesen bekovetkezett adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatasairdl és az
elharitdsdra megtett intézkedésekrdl.

A Gyiilekezet erre iranyuld kérés esetén betekintést biztosit az Erintettek szdmdra a roluk kezelt
személyes adataikba és/vagy a kezelt személyes adataik masolatat az Erintettek rendelkezésére
bocsétja.

6.2. Helyesbitéshez valo jog

Az Erintettek kérhetik személyes adataik helyesbitését, amennyiben azok valétlanok, pontatlanok
vagy hidnyosak. Ez esetben a Gyiilekezet indokolatlan késedelem nélkiil helyesbiti az Erintettekre
vonatkozo pontatlan személyes adatokat vagy kiegésziti a hidnyos személyes adatokat.

Abban esetben, amikor az adatszolgaltatds jogszabdlyi kotelezettségen alapul, az Erintettek
kotelesek a személyes adataikban bekdvetkezett valtozast bejelenteni.

6.3. Torléshez vald jog

Az Erintettek jogosultak kérni, a Gylilekezet pedig kdteles tordlni a rd vonatkozd személyes adatokat,
amennyiben
a) mar nincs sziikség a személyes adatokra abbdl a célbdl, amelybdl kezelték;
b) ha nincs els6bbséget élvezd jogszer(i ok az adatkezelésre
(jogos érdeken alapulé adatkezelés);
c) az Erintettek visszavonjak a hozzajarulasukat és nincs mas jogalap
(6nkéntes hozzajarulason alapulé adatkezelés);
d) az adatokat jogellenesen kezelték;
e) az adat torlése jogszabdlyban el8irt kbtelezettség.
Az Erintettek kérésére a Gyiilekezet indokolatlan késedelem nélkiil, legkésébb a kérés beérkezésétél
szamitott 30 napon belll torli a személyes adatokat, hacsak az adatkezelés nem jogszabalyi
el6irason alapulo:
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a) jogi kotelezettség teljesitése, illet6leg
b) jogiigények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, védelméhez sziikséges.

6.4. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az Erintettek kérhetik a személyes adataik kezelésének korlatozasat, ha

a) vitatjdk a személyes adatok pontossagat (ez esetben a korlatozas arra az idGtartamra
vonatkozik, mig a Gyllekezet ellenG6rzi az adatok pontossagat);

b) az adatkezelés jogellenes és az Erintettek ellenzik a személyes adataik torlését;

c) a Gyillekezetnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
Erintettek igénylik azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez;

d) tiltakoztak az adatkezelés ellen (ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem keriil, hogy a Gyiilekezet jogos érdekei els6bbséget élveznek-e az
Erintettek jogos indokaival szemben).

Az adatkezelés korlatozasa esetén a Gyllekezet a személyes adatok tarolasa kivételével csak

- az Erintettek hozzéjarulasaval, vagy

- jogiigények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez vagy mas személyhez
fliz6d6 jogaik védelme érdekében, vagy

- az Eurdpai Unio, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl kifolydlag kezelheti.

A Gyllekezet az adatkezelés korlatozasardl és annak feloldasardl elGzetesen tdjékoztatja az
Erintetteket.

6.5. Az adathordozhatdsaghoz valé jog

Az Erintettek kérésére a Gyiilekezet, az Erintettek altal rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formaban kiadja, amennyiben az
adatkezelés:

a) szerz6dés teljesitésén (pl. Megallapodas) vagy az Erintettek hozzajarulasan alapul és

b) aszemélyes adatok kezelése automatizalt médon (nem papirlapon) torténik.

6.6. Tiltakozashoz valé jog

Az Erintettek jogosultak arra, hogy a sajat helyzetiikkel kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzanak
személyes adataiknak a Gyulekezet és/vagy harmadik személy jogos érdekén alapuld kezelése ellen.
Ebben az esetben a Gylilekezet a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja,
hogy az adatkezelést olyan okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az Erintettek érdekeivel,
jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igényeik el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez kapcsolddnak.
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6.7. Onkéntes hozzajarulas visszavonasahoz valé jog

Az Erintettek ©nkéntes hozzajaruldsdn alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulds barmely
id6pontban visszavonhatd, amely azonban nem érinti a visszavonads el6tt a hozzajarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét.

6.8. Tovabbiinformaciok

Amennyiben az Erintettek élni kivdnnak az 6.1. — 6.7. pontok alatti adatkezeléssel kapcsolatos
jogaikkal, ugy a kérelmet a Gylilekezet 1. pont alatt megadott elérhet6ségein nyujthatjak be.

A Gyillekezet a kérelmeket, a kérelem beérkezését6l szamitott 30 napon belil teljesiti, vagy
amennyiben a teljesitésnek akadalya van, az elutasitas ténybeli és jogi indokainak megjelolésével
értesiti az Erintetteket a jogorvoslati lehet&ségekre vonatkozé tajékoztatéval egyiitt.

6.9. Az Erintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogorvoslati lehetdségei

Az Erintettek az altaluk tapasztalt jogellenes adatkezelés esetén:
- Panaszt tehet az Adatkezel6nél, az 1. pont alatt megadott elérhet&ségein.
- Vizsgalatot kezdeményezhet
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnal

postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.
cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11
Telefon: +36 (30) 683-5969 ; +36 (30) 549-6838; +36 (1) 391-1400
Fax: +36 (1) 391-1410
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

- Birésaghoz fordulhat. Az Erintett valasztasa szerint a Gyiilekezet székhelye alapjan, vagy az
Erintett lakdhelye / tartézkodasi helye szerint illetékes Birésaghoz. A Birdsag az ligyben
soron kivdl jar el.

7. Adatvédelmi tisztvisel6 / megbizott

A Gylilekezet nem koteles adatvédelmi tisztvisel6 kijelolésére, mert nem allnak fenn a GDPR 37. cikk
(1) bekezdésben foglalt esetek,

a) nem kozhatalmi vagy kozfeladatot ellato szerv;
b) nem végzi az érintettek rendszeres és szisztematikus, nagymérték( megfigyelését;
c) nem f6tevékenységként végzi a személyes adatok 9. cikk szerinti kiilonleges kategéridinak
kezelését
Sem pedig unids vagy tagallami jog nem ir el6 kijelolési kotelezettséget.

Szlikség esetén a Magyarorszagi Baptista Egyhaz adatvédelmi tisztvisel6jének kdzrem(ikédése
kérhetd.
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A Gyllekezet az adatvédelmi és adatkezelési szabdlyok betartdsa és betartatdsa érdekében
adatvédelmi megbizottat nevez ki, aki kozvetleniil a Gylilekezet vezet6je szamara koteles jelentést
tenni évente legaldbb egyszer.

Az adatvédelmi megbizott:

- kozremkodik, illetSleg segitséget nyujt az adatkezeléssel 6sszefliggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositdsaban;

- ellen6rzi az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok, valamint a bels6é adatkezelési szabalyzat
rendelkezéseinek és az adatbiztonsdagi kovetelményeknek a megtartdsat;

- kivizsgdlja az érkezett bejelentéseket, és jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megszlintetésére hivja fel az adatkezel6t és az adatfeldolgozét;

- vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvantartast;

- gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatdsardl;

- munkajardl tajékoztatast nyujt a Gyulekezet vezet6jének/vezetGségének.

8. GDPR kapcsolatos feladatok

8.1. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

A Gyllekezet a felel6sségébe tartozdéan végzett adatkezelési tevékenységekrél nyilvantartast vezet,
mely legaldbb a kdvetkez6 informacidkat tartalmazza:

a) adatkezel6 neve és elérhetGsége;

b) az adatkezel6 képvisel6jének a neve és elérhetGsége.

c) az adatkezelés céljai;

d) az érintettek kategoriai;

e) aszemélyes adatok kategdridinak (és a kezelt személyes adatok tételes felsorolasa);
f) cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kdzolni fogjak;

g) torténik-e adattovabbitds harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére;

h) ha lehetséges, az adatkategoriak torlésére elGirdnyzott hatariddk;

Az adatkezelés biztonsagat célzd technikai és szervezési intézkedések altaldnos leirdsat a jelen
Szabdlyzat 8.4. szakasza tartalmazza.

A nyilvantartdsok tablazatai a jelen Szabdlyzat mellékletei

Adatkezelési tevékenységek
Gyiilekezeti tagnyilvantartds
Munkajogviszony és munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony
Megbizdsi jogviszony
Onkéntes jogviszony
Csaladi, gyermek, ifjusdgi programok, taborok
Meédiatar (YouTube, Spotify, gyiilekezeti honlap, FB)
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Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasait a Gyllekezet rendszeresen fellilvizsgdlja, szlikség
esetén modositja. Ujabb adatkezelések bevezetése, jogszabalyok vagy belsd szabélyzatok valtozdsa
miatt szlikséges mddositasokat, a gylilekezetvezetével egyeztetve az adatvédelmi megbizott vezeti
at a tablazatokban.

8.2. Tdjékoztatasi kotelezettség

Az adatkezel6 a személyes adatok megszerzésének idGpontjdban az érintett rendelkezésére
bocsatja a kdvetkez6 informacidk mindegyikét:

- az adatkezel6 és az adatkezel6 képvisel6jének a kiléte és elérhet6ségei;

- aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja;

- az adatkezelés jogalapja;

- személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi, ha van ilyen;

- aszemélyes adatok tarolasanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatdrozasanak szempontjai;

- az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozd személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdsaghoz valé jogardl;

- felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl;

- Onkéntes hozzdjaruldson alapuld adatkezelés esetén a hozzdjarulds barmely id6pontban
torténd visszavonasahoz valé jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét;

- érdeken alapuld adatkezelés esetén, az adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekei;

- arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabdlyon vagy szerz6déses kotelezettségen
alapul vagy szerz6dés kotésének elGfeltétele-e, valamint, hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, tovabba, hogy milyen lehetséges kovetkezményekkel jarhat az
adatszolgdltatas elmaradasa.

Az érintettek csoportjai szamara készilt adatkezelési tajékoztatdk jelen Szabdlyzat mellékletei.
Adatkezelési tdjékoztatd Alldskeresék, pdlydzok
Adatkezelési tajékoztatd Gylilekezeti tagsdg
Adatkezelési tajékoztato Munka és eqgyéb munkdra irdnyuld jogviszonyhoz
Adatkezelési tajékoztato Latogatoknak, programokon résztvevéknek
Adatkezelési tdjékoztatd Onkéntes jogviszonyhoz
Adatkezelési tdjékoztato Weboldal Iatogatoknak
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8.3. Az érintettek altal el6terjesztett kérelmek teljesitése:

Amennyiben valamely érintettdl tajékoztatas, helyesbités, torlés, zdrolas iranti kérelem, vagy
tiltakozo nyilatkozat érkezik a Gyllekezethez, azt haladéktalanul, de legkés6bb 30 napon beliil meg
kell vdlaszolni. A kérelmet, nyilatkozatot meg kell vizsgalni szlikség szerint az MBE adatvédelmi
tisztvisel6 igénybevételével. Amennyiben a kérelem megalapozott, gy annak haladéktalanul, de
legkés6bb 30 napon belll eleget kell tenni. Amennyiben a kérelem nem megalapozott, vagy egyéb
okbdl nem teljesithet6, errél haladéktalanul, de legkés6bb 30 napon belll tajékoztatni kell a

kérelmez6t.

8.4. Technikai és szervezési intézkedések

8.4.1. Vallasi hovatartozasra vonatkozé adat kezelése

A Gyllekezet f6tevékenysége egyhazi, hitéleti tevékenység, ebbdl eredéen a vallasi hovatartozasra
vonatkozo kilonleges adatok kezelését végzi.

Vallasi hovatartozdsra vonatkozd kilonleges adatot tartalmazd irat a bemeritett, a baptista
egyhdzhoz tartozd személyek adatait tartalmazé tagnyilvantartds, amelynek vezetése a
Gyllekezetnél, a gylilekezetvezetd, illetve az altala megbizott személy altal torténik.

Jelenleg a baptista egyhazhoz tartozasuk miatt a gylilekezetek tagjait hatranyos megkilonboztetés
nem éri, de a torténelmi tapasztalatokra figyelemmel, a Gyllekezet — a GDPR rendelkezéseivel
osszhangban — a vallasi hovatartozasra vonatkozd kiilonleges személyes adatokat kilénlegesen

védendd adatként kezeli.

A Gyilekezeten belll a tagnyilvantartdst kezel6 valamennyi személy, gyilekezetvezetd, illetve az
altala megbizott személyek e feladatkoriikben a legnagyobb gondossaggal kételesek eljarni.

A Magyarorszagi Baptista Egyhaz az egyhazhoz tartozd valamennyi tag adatait tartalmazé

nyilvantartas készitését megtiltja.
A tagnyilvantartas kezelése a Gylilekezetnél az alabbi szabdalyok betartasaval torténik:

- atagnyilvantartasban torténd rogzités alkalmaval az érintettdl hozzajaruld nyilatkozatot kell
kérni, formanyomtatvany alkalmazdasdval (1. sz. melléklet);

- az adatkezeléshez adott hozzajarulas visszavondsa esetén a visszavonassal érintett adatokat
haladéktalanul torolni kell (ez nem jelenti az adatkezeléshez adott hozzajaruld nyilatkozat
megsemmisitését);

- a tagnyilvantartast tartalmazé dokumentdciot papiralapu nyilvantartas esetében zarhatd
szekrényben, zarhatd helységben kell tarolni;

- gondoskodni kell arrél, hogy illetéktelen személyek a nyilvantartds adataihoz ne férhessenek
hozz3;

- anyilvdntartasbdl adatot szolgdltatni, tovabbitani csak az érintett személy kifejezett, egyedi
felhatalmazasa alapjan lehet;

- atagnyilvantartast nyilvanos helyen, (igy pl. az imahazban) kifliggeszteni tilos;
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- amennyiben a tagnyilvantartas taroldsa elektronikusan torténik, ugy a tdrolasra csak
jelszéval védett és virusvédelemmel elldtott szamitégép hasznalhaté.

8.4.2. Valamennyi adatkezelési tevékenységre vonatkozo altalanos szabalyok:

A Gylilekezetnél végzett egyéb adatkezelési tevékenység kiilonleges személyes adatokat is érinthet
(pl. tdboroknal gyermekek egészségiigyi adatai, szocidlis tdmogatdsoknal a kérelmezd szocialis
helyzete).

A Gyllekezet automatizalt dontéshozatalt, profilalkotast nem végez, rendszeres, szisztematikus
nagymértékld megfigyelést nem végez.

Valamennyi adatkezelési tevékenységre vonatkozo altaldnos szabalyok:

- A Gyilekezet gondoskodik az altala kezelt személyes adatok biztonsagardl. Ennek érdekében
megteszi a szlikséges technikai és szervezési intézkedéseket mind a papir alapon, mind az
informatikai eszk6zok Utjan tarolt adatallomanyok tekintetében.

- AGyillekezet a személyes adatokat bizalmas adatként mindGsiti és kezeli. A személyes adatok
kezelését végzd Munkavallaldkra / Onkéntesekre vonatkozdan titoktartasi kotelezettséget ir
elé.

- A Gyillekezet gondoskodik arrél, hogy az érintettek az adatvédelemre vonatkozo
tdjékoztatast megkapjak, illetve amennyiben az sziikséges, az adatkezelésre vonatkozé
hozzajaruld nyilatkozat télik beszerzésre kerljon.

- A folyamatban lev6é munkavégzés, feldolgozas alatt levé iratokhoz csak az illetékes
Ugyintéz6k férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkaligyi iratokat és az egyéb
személyes adatokat tartalmazé iratokat biztonsagosan elzarva kell tartani.

- Biztositani kell az adatok és az azokat hordozé eszkdzok, iratok megfelels fizikai védelmét.

8.4.3. Papir alapu adatkezelés szabalyai:

Tarolas: A személyes adatokat tartalmazé dokumentumokat, iratcsomagokat, zarhatd, szaraz,
lehetbleg tlzvédelmi (és célszerlien vagyonvédelmi) berendezéssel ellatott helyiségben kell
elhelyezni.

Hozzaférés: Biztositani kell, hogy a dokumentumokhoz csak az arra feljogositott személyek
férhessenek hozza. Zarhatd irodahelyiségben, lehet8ség szerint zarhatd iratszekrényben.

I"

»Tiszta asztal” elve: A munka soran biztositani kell, hogy az tgyfelekkel torténd ligyintézés soran az
Ugyfél csak a sajat adataiba lathasson bele. Egyéb, nem vele kapcsolatos dokumentumok ne
legyenek az asztalon, vagy ne lathasson ra a nyitott iratszekrényben levé mas személyek adataira,
mappaira. A munkaid6 végén az asztalon személyes adatot tartalmazo irat nem maradhat, ezeket

zarhato szekrényben kell elhelyezni és a munkaid6 végén kulcsra zarni

Archivalds: Az adatkezelések iratainak archivaldasat évente egyszer el kell végezni. Az archivalt
iratokat az irattarozassal, selejtezéssel kapcsolatos szakmai szabalyok szerint kell kezelni.
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8.4.4. Elektronikus adatkezelés, Informatikai rendszer

A tudomadny és a technoldgia allasa és a megvaldsitdsi koltségek, az adatkezelés jellege, hatdkore,
korilményei és céljai mérlegelése alapjan a Gyllekezet olyan technikai és szervezési intézkedéseket
hajt végre, melyekkel biztositja a GDPR alapelvek teljesiilését, és az érintettek jogainak védelmét.

Fizikai védelem:

A személyes adatok taroldsdra, kezelésére haszndlt adathordozdkat, informatikai eszkdzdket
lehetbleg tlizvédelmi (és célszerlien vagyonvédelmi) berendezésekkel ellatott helyiségekben kell
elhelyezni.

Hatdrvédelem:
Minden szamitégépet tlzfallal és valds idejl virusvédelemmel kell ellatni.

Hozzdférési jogosultsdgok:
A személyes adatok kezelésére hasznalt szamitégépekhez kizardlag érvényes, személyre sz6lo,
azonosithaté jogosultsaggal (felhaszndloi névvel és jelszéval) lehet hozzaférni. A jelszavak
rendszeres cseréjérél gondoskodni kell. A jogosultsagi szinteknek megfelel6 felhasznaldi fiokok
létrehozdsdaval biztositani kell, hogy csak a rendszergazda végezhessen software telepitéseket és
konfiguracié médositasokat.

Biztonsdgi mentések:

A személyes adatokat tartalmazoé adatbazisok aktiv adataibdl rendszeresen — a bér- és munkauigyi
nyilvantartds anyagdbdl legaldbb évente egyszer — kell kiilon adathordozéra, DVD lemezre vagy
kiils6 merevlemez egységre biztonsagi mentést késziteni.

A biztonsagi mentést tartalmazoé adathordozoét tiizbiztos fémkazettaban, szekrényben kell 6rizni.

Archivalas:

A személyes adatokat tartalmazé adatbazisok passziv hanyadat (a tovabbi kezelést mar nem igénylg,
valtozatlanul maradé adatokat) el kell valasztani az aktiv adatoktdl, majd a passzivalt adatokat
id6tallé adathordozon kell régziteni. Az adatkezelések archivalasat évente egyszer kell elvégezni.

Az archivalt adatokat tartalmazé adathordozot tlizbiztos fémkazettaban kell Grizni.

8.4.5. Adatfeldolgozé igénybevétele

A szerz6désnek tartalmaznia kell az adatkezelés targyat, idGtartamat, jellegét és céljat, a személyes
adatok tipusat, az érintettek kategdriait, valamint az adatkezel6 kotelezettségeit és jogait.

Az adatfeldolgozé kotelezettség vallalasat, hogy
e aszemélyes adatokat kizardlag az adatkezel§ irasbeli utasitasai alapjan kezeli;
e biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabdlyon alapuld megfelel6 titoktartasi kotelezettség alatt
allnak;

Adatkezelési szabalyzat Békevar 230327 20/22 3. Kiadas 2023.03.27.




Kaposvari Békevar Baptista

Gyilekezet Adatkezelési Szabalyzat

7400 Kaposvar, Béke u. 30.

o megfelel6 garancidkat nyujt az adatkezelésére vonatkozéan, a GDPR kdvetelményeinek vald
megfelelésre és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfelel6 technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara.

Az adatfeldolgozé az adatkezel§ el6zetesen irdsban tett eseti vagy dltalanos felhatalmazasa nélkiil
tovabbi adatfeldolgozét nem vehet igénybe. Az altalanos irdsbeli felhatalmazds esetén az
adatfeldolgoz6 tdjékoztatja az adatkezel6t minden olyan tervezett valtozasrdl, amely tovabbi
adatfeldolgozdék igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva lehet6séget az
adatkezel6nek arra, hogy ezekkel a valtoztatasokkal szemben kifogdst emeljen.

A Gyililekezet az altala igénybe vett adatfeldolgozdkrél nyilvantartast vezet, mely a jelen Szabdlyzat
melléklete Adatfeldolgozdk nyilvdntartdsa.

8.5. Adatvédelmi incidensek kezelése

Az adatkezelS6 koteles az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, ha lehetséges,
legkés6bb 72 6rdval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomdsdra jutott, bejelenteni a
Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatdsagnak (NAIH), kivéve, ha az adatvédelmi
incidens valdszin(isithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 6rdn belll, mellékelni kell hozzd a késedelem
igazoldsara szolgdld indokokat is.

A bejelentést a NAIH honlapjan az erre rendszersitett ,,Adatvédelmi incidens bejelent6 rendszer”
elektronikus feliileten kell megtenni: https://naih.hu/index.php/adatvedelmi-incidensbejelento-

rendszer

A bejelentésnek legaldbb a kovetkez8 adatokat kell tartalmaznia:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategdridit és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategéridit és
hozzavetlleges szamat;

b) kozolni kell a tovabbi tajékoztatast nydjtd egyéb kapcsolattartd nevét és elérhetGségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valdszindsithet6 kovetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezelG altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél ered6 esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

Ha és amennyiben nem lehetséges az informacidkat egyidejlileg kdzo6Ini (az informacid a bejelentés
id6pontjdban nem all az adatkezel rendelkezésére), azok tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil
kés6bb részletekben is kozolhet6k.

A Gyillekezet az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet a jelen Szabdlyzat melléklete
(Adatvédelmi incidens nyilvantartdsa) szerint, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolodo
tényeket, annak hatasait és a helyesbitd intézkedéseket.
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Ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithet6en magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensrdl.

9. A Szabalyzat mdédositasa

A Gyiilekezet a jelen Szabdlyzatot rendszeresen fellilvizsgalja, relevans jogszabalyi valtozas esetén
modositja. A moddositott Adatkezelési Szabdlyzatot a Gylilekezeten bellil szokdsos szabalyzat
kihirdetési modon kozzé teszi.

10. Valtozasok kovetése

kiadas | hatalybalépés | valtozas rovid leirasa
szama | datuma

1. 2018.05.24. Uj dokumentum
2. 2021.02.17 Aktualizalas, adatkezelések valtozasa (csaladi bolcsGde)
3. 2023.03.27. Harmonizacié az MBE dokumentumokkal

11. Mellékletek

1. Adatkezelési tevékenységek
Gyiilekezeti tagnyilvantartds
Alkalmazott Mt szerint
Megbizasi jogviszony
Onkéntes jogviszony
Gylilekezeti rendezvények (gyermek, ifjusdgi, gylilekezeti taborok, konferencidk...)

2. Adatfeldolgozok nyilvantartdsa (xIsx)

3. Adatvédelmi incidens nyilvdntartdsa (xIsx)
4. Adatkezelési tajékoztatok

Adatkezelési tajékoztatd Gylilekezeti tagsdg

Adatkezelési tajékoztaté Munka és egyéb munkdra irdnyuld jogviszonyhoz
Adatkezelési tdjékoztatd Onkéntes jogviszonyhoz

Adatkezelési tajékoztato Weboldal latogatoknak

5. Nyilatkozat Hozzdjdrulds adatkezeléshez (tagnyilvantartds MBE elGirds)

Adatkezelési szabalyzat Békevar 230327 22/22 3. Kiadas 2023.03.27.




